UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA VAN HO Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6:36  /KH-UBND Van Ho, ngay 04  thang 9 nam 2025
KE HOACH

Ra soat, don gian hoa, chuan héa, dién tir hoa thi tuc hanh chinh ndi bd
trong cac co’ quan hanh chinh nha nwéc xa Van Ho nam 2025

Cin ctir Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 cua B Chinh tri vé dot
pha phét trién khoa hoc, cong nghé, d6i mai sang tao va chuyén di sé qudc gia;
Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc
ban hanh K& hoach ra soat, don gian hda tha tuc hanh chinh noi bo trong hé thong
hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025.

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phu vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai BO phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh pht huéng dan nghiép vu vé kiém so4t thu tuc hanh chinh;

Can ctir Quyét dinh s6 1892/QD-UBND ngay 29/7/2025 ciia UBND tinh
Son La vé viéc ban hanh Ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh
Son La nam 2025;

Thuc hién Quyét dinh s 215/QD-UBND ngay 08/8/2025 cia UBND x&
Van Ho vé ban hanh Ké hoach Kiém soét thi tuc hanh chinh trén dia ban x& Van
Ho nam 2025. Uy ban nhan dan x& xay dung ké hoach ra soat, don gian hoa, chuan
héa, dién tir hoa thi tuc hanh chinh noi bo (sau ddy goi tat 1a TTHC néi bg) trong
cac co quan hanh chinh nha nudc thugc UBND x& nam 2025 véi nhitng noi dung
cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Myc dich
- Tap trung ra soat, céng bd, chuan hda TTHC noi bo thudoc pham vi quan

ly cia UBND xa (TTHC néi bg thugc tham quyén gidgi quyét ciia UBND x&/Chui
tich UBND x& ) dé thuc hién thong nhat, déng bo.

- Bao dam viéc thuc thi cdng vu cua can bo, cong chire, nguoi lao dong lam
Viéc trong cac co quan hanh chinh nha nudc theo dung ndi dung, trinh tu, tha tuc
da duogc phé duyét, céng bé.

- Kién quyét cat giam, don gian hda cac TTHC noi bo khong can thiét,
khong con phl hop, dic biét 1a nhém TTHC ndi bo lién quan dén giai quyét cong
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viéc theo co ché wu tién “lan xanh”, nham nang cao hiéu qua thyc thi cong vu,
khoi thong ngudn lyc, thuc day phat trién kinh té - x4 hoi trén dia ban.

- Tai cau trdc quy trinh ca&c TTHC noi bd d@é thuc hién quan tri trén moi
truong dién tir, gop phan xay dung chinh quyén dién tir, chinh quyén sé theo quy
dinh tai Biéu 9 Nghi dinh sé 137/2024/NB-CP ngay 23/10/2024 ctua Chinh phu.

- Tang cuong tinh cong khai, minh bach, trdch nhiém giai trinh trong viéc
giai quyét cong viéc cua can b, céng chirc xa.
2. Yéu cau

- Chui dong ra soét, thong ké day du, chinh xac, khdng bo sét cac TTHC noi
bo dang duoc thuc hién tai cac bo phan chuyén mén cua xa (ngoai cac TTHC
duoc thuc hién theo co ché mot cira, mot cia lién thong).

- Viéc ra soét, cat giam, don gian héa TTHC noi bo phai pht hop véi quy
dinh m&i cua phap luat vé phan cip, phan quyén, ty quyén va viéc sip xép tinh
gon t6 chtrc bd may. Két qua don gian hoa phai co phuong an thuc thi cu thé va
duoc trién khai ngay sau khi phé duyét.

- Kip thoi stra d6i, bo sung, thay thé hoic bai bo cac quy dinh, thua tuc khong
can thiét, khdng con phu hop; nang cao hiéu qua thuc thi céng vu va ting cuong
trach nhiém phdi hop giita cac bo phan trong giai quyét TTHC néi bo.

- bién tir hda 100% céc quy trinh TTHC ndi bo da dugc chuan hoa dé thuc
hién trén méi truong dién tir, bao dam két néi, chia sé dix lidu, phuc vu cdng tac
quan ly, chi dao, diéu hanh, xay dung mé hinh chinh quyén dién tu.

- Ung dung cbng nghé théng tin trong viéc xay dung quy trinh, quy trinh
lien théng giai quyét TTHC noi bo; Bién tir hda cac quy trinh TTHC nai bd thuc
hién quan tri ndi bo trén moi truong dién tir, bao dam két ndi, chia sé dir liéu giia
cac hé thdng thdng tin phuc vu cdng tac quan Iy, chi dao, diéu hanh, xay dung md
hinh co quan hanh chinh nha nuéc s6. T6 chic thuc hién day du, kip thoi, khoa
hoc cong viéc duoc giao tai K& hoach nay, bao dam tién do va chat lugng.

1. PHAM VI, POI TUQNG THUC HIEN
1. Pham vi, ddi twong thuc hién ra soat don gian hda TTHC ndi bd

a) Pham vi: Ra soéat, phé duyét va thuc thi phuong an don gian héa TTHC
noi bo trong cac co quan hanh chinh nha nudc thudc xa, gom:

- Ra soat cac TTHC néi bo thuoc pham vi quan ly cia UBND Xx&;

- Tiép tuc ra soét, cdng bé TTHC ndi bd theo danh muc kém theo Vin ban
$6 5990/VPCP- KSTTHC ngay 22/8/2024 ctia Vian phong Chinh pha vé viéc cong
bd, ra soat, don gian hda thu tuc hanh chinh ndi bo va cac van ban phap luat cua
Trung wong, tinh va theo Noi dung cong viéc caa Quyét dinh s6 215/QD-UBND
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ngay 08/8/2025 ciia UBND x& Van Ho vé Ban hanh Ké hoach Kiém soét thii tuc
hanh chinh trén dia ban xa Van H6 nam 2025,

b) Béi tugng thuc hién
- Cac phong, ban, don vi thuéc UBND xa.

+ Thong k&, ra soat cac TTHC noi bo thusc pham vi quan ly caa UBND x&
theo nganh, linh vuc phu trach, dam bao nguyén tic don vi ndo cha tri tham muu
ban hanh vin ban c6 quy dinh TTHC noi bo thi don vi d6 chu tri théng ké, ra soat
va dé xuat phuong an don gian héa TTHC noi bg, tham muu UBND X4 trén co s&
cac nhiém vu da dugc phan cap, phan quyén.

+ Tham muu phuong an don gian héa TTHC noi bo thudc pham vi quan ly
cua UBND x4 theo nganh, linh vuc phu trach.

+ Thuyc hién don gian hoa cac TTHC noi bo thudc pham vi quan ly caa cac
phong, ban, don vi thudc Xa.

- Trung tdm phuc vu hanh chinh céng: tham muu UBND xa trong viéc thuc
hién kiém soét chat lugng, thong ké, ra soat, don gian hda cua cac phong, ban,
don vi thudc xa.

2. Luuy

- Cac TTHC khéng thudc pham vi cta Ké hoach nay: TTHC thudc pham
vi diéu chinh cua hoic Nghi dinh thay thé, sira doi, bé sung Nghi dinh s
63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 caa Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;
thu tuc xur ly vi pham hanh chinh, thu tuc thanh tra va TTHC c¢6 noi dung bi mat
nha nudc.

- Ché d6 bao cao theo quy dinh tai Nghi dinh s 09/2019/ND-CP ngay
24/01/2019 cua Chinh pha quy dinh ché d6 béo céo caa co quan hanh chinh nha
nudc khéng thudc pham vi caa Ké hoach nay.

111. MOQT SO CHI TIEU

1. Vé théng k&, cdng bd, cong khai TTHC ndi b

100% TTHC noi bd dugc Chu tich UBND x4 cong b dugc cap nhat, cong
khai trén Cong thong tin dién tir X4, Trang thong tin dién tir cia phong, ban, don
vi thudc x& (néu co).

2. Vé ra soat, cat giam, don gian héa TTHC néi bd

- 100% TTHC noi b thudc pham vi quan ly cia UBND x4, cac phong, ban,
don vi thudc x& duoc cit giam, don gian hda phi hop véi quy dinh méi caa phép
luat vé phan cap, phan quyén va chirc ning nhiém vu caa chinh quyén dia phuong
02 cap;
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- Ra soét, cat giam it nhat 40% thoi gian so véi quy dinh hién hanh di voi

cac TTHC noi bo thuoc nhom vu tién “Lan xanh” theo chi dao cua UBND Tinh.
IV. NOI DUNG THUC HIEN

1. Tham muwu UBND x4 trinh céng bé TTHC ndi bd thugc pham vi
qguan ly cia UBND xa

Cin cir Van ban s6 5990/VPCP- KSTTHC ngay 22/8/2024 cta Vin phong
Chinh phu vé viéc cong bd, ra soat, don gian hoa thi tuc hanh chinh noi bo va cac
van ban phap luat cia Trung wong va tinh quy dinh c&c ndi dung lién quan, ra soat
cong bé TTHC noi by, cu thé:

- Co quan chu tri: Cac phong, ban, don vi thugc UBND x& tham muu
UBND x4 trinh cong b TTHC noi bo thusc pham vi quan 1y caa UBND x4 theo
tham quyén quan ly.

- Co quan phdi hop: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa.
- Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 08/9/2025.

- San pham dy kién: Quyét dinh cong bd TTHC noi bo thudc pham vi quan
1y nha nudc cua UBND X (theo tung nganh, linh vuc).

2. Tham mwu UBND x& thwc hién ra soat, phé duyét, thue thi phwong
an don gian héa TTHC ngi bg thuoc pham vi quan ly caa UBND xa, TTHC
noi by thugc pham vi quan ly cia cac phong, ban, don vi thugc xa.

- Co quan chi tri: Cac phong, ban, don vi thuoc UBND x4 theo tham quyén
quan ly.

- Co quan phdi hop: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x4 va cac don vi
cé lién quan;

- Thoi gian hoan thanh:

+ Phé duyét phuong an: Trudc ngay 08/9/2025;

+ Thyec thi phuong an: Trudc ngay 10/9/2025.

- San pham du kién: Quyét dinh phé duyét phuong an don gian héa TTHC
noi bo thuéc pham vi quan ly caia UBND x&; Quyét dinh stra d6i, b6 sung TTHC
noi bo thuoc pham vi quan ly caa UBND xa.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Thi trweéng cac phong, ban, don vi

- Céc co quan, don vi t6 chuc thuc hién day du, kip thoi, théng nhat, khoa
hoc cac cong viéc cu thé duogc giao tai Ké hoach, bao dam tién do, chét luong va
muc tiéu dé ra.
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- Phéi hop chat ch& véi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa va cac co
quan, don vi lién quan trong qué trinh thyc hién.

- Béi vai cac cong viéc giai quyét lién thong gitra cac phong, ban, don vi:
Thu truong cac phong, ban, don vi duoc giao giai quyét cong viéc chu tri viéc ra
soat, xay dung quy trinh lién thong giai quyét cong viéc gitta cac co quan, gui
Béo cao két qua ra soat, danh gia TTHC vé UBND x4 (qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng) truéc ngay 15/9/2025 dé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
x4 téng hop, trinh Cha tich UBND x& phé duyét; thoi gian xong trwéc ngay
20/9/2025.

- Quyét dinh phé duyét cac quy trinh giai quyét TTHC noi b, quy trinh lién
thong theo biéu mau (Phu luc 1, 2) tai Ké hoach nay, dam bao nguyén tic dung
quy dinh cua phap luat, rd trach nhiém cua tieng cong chaec, tirng khau, timg budc,
ting phong, ban, don vi trong quy trinh giai quyét cong viéc.

- Cong khai cac quyét dinh phé duyét danh muc tén quy trinh, quy trinh giai
quyét TTHC noi b tai cac phong, ban, don vi va tru so UBND X4.

- Thuong xuyén ra soat, bd sung, diéu chinh danh muc va quy trinh giai
quyét TTHC noi bo phl hop Véi cac quy dinh hién hanh va dap tng yéu cau cai
cach hanh chinh.

- Tong hop két qua viéc xay dung, trién khai thuc hién céc quy trinh giai
quyét TTHC noi bo 16ng ghép trong bao céo cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh
va bao céo cai cach hanh chinh dinh ky.

2. Van phong HDND va UBND

Dén ddc, kiém soat dy thao Quyét dinh phé duyét danh muc tén quy trinh
va quy trinh giai quyét TTHC nai bo, quy trinh lién théng giai quyét TTHC noi
bo ctia cac phong, ban, don vi chu tri du thao, trinh Chu tich UBND xa phé duyét
(doi véi Quyét dinh phé duyét danh myc tén quy trinh xong triréc ngay 08/9/2025;
Quyét dinh phé duyét quy trinh xong trudc ngay 20/9/2025).

3. Phong Vin héa - X3 hgi:

- Theo ddi, don dbc, huéng dan cac phong, ban, don vi thuc hién viéc ra
soat, thong ké, xay dung cac quy trinh giai quyét TTHC ndi bo theo dung yéu cau,
tién do cua ké hoach dé ra.

- Tham muu UBND x4 t6 chirc kiém tra viéc ra soét, théng ké, xay dung va
t6 chue thuc hién quy trinh giai quyét TTHC noi bo caa cac co quan, don vi, 16ng
ghép trong ndi dung kiém tra chuyén dé cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh,
thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng hoic trong ndi dung kiém tra cong
tac cai cach hanh chinh theo ké hoach cuia UBND xa.
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4. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa

- Phdi hop véi cac phong, ban, don vi thuoc UBND x4 ra soat, thong ké cac
TTHC noi bo thudc pham vi quan ly cia UBND x§;

- Theo d&i, huéng dan, don dbc cac don vi trong qué trinh trién khai Ké
hoach nay, tong hop két qua, tham muu xay dung bao céo caa UBND x& béo céo
UBND tinh.

- Nghién ctiu, ¢d y kién trao d6i dé cac phong, ban, don vi thuoc UBND x&
hoan thién phuong an don gian héa TTHC noi bo thudc pham vi quan ly caa
UBND xa.

- Tham muu UBND x4 thyc hién cong tac kiém tra viéc thuc hién ra soét,
théng ké, don gian héa TTHC ndi bo cua cac don vi, 1ong ghép trong noi dung
kiém tra cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong theo Ké hoach caa UBND Xa.

VI. KINH PHi THU'C HIEN KE HOACH

Kinh phi thuc hién Ké hoach nay duoc str dung tir ngudn ngan sach da duoc
cap c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh caa phap luat.

Trong qué trinh thuc hién Ké& hoach, cac phong, ban, don vi thuoc UBND
xad néu phat sinh kho khin, vuedng mac vuot tham quyén, kip thoi bdo cdo UBND
x& (qua Trung tdm Phyuc v hanh chinh cdng téng hop) xem xét, quyét dinh./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh; CHU TICH

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh; )

- Thuong truc Dang uy;

- Thuong truc HDND X&;

- Chu tich; Cac PCT UBND xa

- Céc phong, ban, don vi thudc Xa;
- Trung tdm Phuc vu HCC X&;

- Trang Thong tin dién tir X&;

- Luu: VT, TTPVHCC.
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Phu luc |
MAU QUY TRINH GIAI QUYET TTHC NQI BQ
THUQC UY BAN NHAN DAN XA VAN HO
(Kém theo Ké hogch sé 36 /KH-UBND ngay 04 thang 9 nam 2025
cia UBND x& Van Ho)

Phu luc....
DANH MUC TEN CAC QUY TRINH GIAI QUYET TTHC NQI BQ
(Linh viEC..oeveveviinnriiiiinnnnnnnn )
STT | Quy trinh ngi bQ giai quyét céng viéc Ky hiéu Ghi cha
1 Quy trinh giai quyet cong viéc 1 CV-01
Phu luc.....
NQI DUNG CAC QUY TRINH GIAI QUYET TTHC NOI BO
(Linh vUC...ccveeenviiiinniiiinnnnnn )

1. Quy trinh giai quyét céng viéc......

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thirc giai quyét cong viéc. ...

2 |Phamvi

Ap dung vé1 cac phong/ban/don vi truc thudc/can bd, cong chue...

3 | N§i dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cw phap ly

3.2 | C4c tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban Ban
chinh sao

3.3 | So lwong




3.4

Thoi gian xir ly cong viéc

3.5

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Don vi Don vi

Trinh ty thyc hign chitri | phéihgp

Thot gian

Bl

B2

B3

B4

B5

B6

B7

Biéu mau/tai liéu
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Phu luc Il
MAU QUY TRINH LIEN THONG GIAI QUYET TTHC NOQI BQ
THUQC UY BAN NHAN DAN XA VAN HO
(Kém theo Ké hoach 636 /KH-UBND ngay 04 thang 9 ndm 2025
cia UBND xa Van Ho)

Phu luc....
DANH MUC TEN CAC QUY TRINH LIEN THONG GIAI QUYET
TTHC NOQI BO

(Linh vUC: «ccoveevviiiniiiinniiiinienn )
STT Quy trinh lién thong Ky hiéu Ghi chu

giai quyet cong yiéc

1 Quy trinh lién thong giai quyet cong viéc 1 LT-01

Phu luc.....
NQI DUNG CAC QUY TRINH LIEN THONG GIAI QUYET TTHC NOI
BO

(Linh vIEC: «ovvvvvivnniiiiiinnnencnennnns )

1. Quy trinh lién thong giai quyét cong viée......(LT-01)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thirc giai quyét lién théng cong viéc. ...

2 | Phamvi

Ap dung giai quyét cong viéc giita cic co quan....:
-Tai co quan A:...
-Tai co quan B:...

3 | Tong thoi gian giai quyét cong viée

4 | N$i dung quy trinh lién théng giai quyét cong viéc

4.1 | Quy trinh giai quyét tai co’ quan/don vi A
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CAc tai liéu/ho so Ban chinh | Ban sao
S6 lwong
Thoi gian xir ly cong viéc tai co quan/don vi A
Quy trinh xir ly cong viéc tai co quan/don vi A
TT A Pon vi/ -
Noi dung . t‘: Theigian | o o
cong viéc cu thé nguol tNUC | thye hign 9
U hién
Bl
B2
B3
Két qua thuc hién tai co quan A:
Céch thirc luan chuyén dén co quan B:
3.2 | Quy trinh giai quyét tai co quan/don vi B
CA4c tai liéu/ho so Ban chinh Ban sao




S6 lwong

Thai gian xir ly cong viéc tai co quan/don vi B

Quy trinh xir ly cdng viéc tai co quan/don vi B

TT n Pon s
cang({);iscu:lf thé Vingudi tThhl_j,”g hian | Kétqu

Bl

B2

B3

Két qua thuc hién tai co quan B:

Céch thirc luan chuyén két qua giai quyét cudi cuing
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